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國立雲林科技大學 永續發展與社會實踐研究中心 標準作業流程 

 

 

 

國立雲林科技大學永續發展與社會實踐研究中心標準作業流程 

項別 聘任作業 目別 永續與社會責任委員 編號 CDI-01-01 頁次 1/1 

責任者 作  業  流  程 注意事項及申請時程 使用書表 
 

永續發展與

社會實踐研

究中心 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

永續發展與

社會實踐研

究中心 

 

 

 

校長室 

 

 

 

 

永續發展與

社會實踐研

究中心 

文書組 

 

 

 

 

永續發展與

社會實踐研

究中心 

 1.委員名單由以下 3 類成員組成，並由校

長擔任召集人(約每年 9 月前彙整總名

冊) 

(1)學術暨行政主管代表： 

校長、副校長、主任秘書、教務長、

學務長、總務長、研發長、產學長、

國際長、校發中心主任、永續中心主

任、環安中心主任、水土資源中心主

任、通識中心主任、教卓中心中心主

任。 

(2)推選委員： 

各學院教師代表一名、職員代表二名

以及學生代表三名。 

(3)諮詢委員： 

永續發展領域專家學者二至四名組

成。 

 

2.約每年 10 月前完成簽核 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.每年 8 月 1 日起聘，至永續發展與社會

實踐研究中心登錄聘書編號，合併列

印後，至文書組用印 

 

 

 

 

 

 

 

5.每年 10 月將聘書送予各委員 

 

法令依據 國立雲林科技大學永續與社會責任委員會設置要點(111 年 02 月 22 日 110 學年度第 6 次行政會議審議通過) 

準時結案

再追踨 
永續發展與社會實踐研究中心主任 （分機：2483、2484） 

備  註 永續發展與社會實踐研究中心承辦人（分機：2483、2484） 113/10 

中心整理 

年度委員名單 

1. 

 

校長批示 

 

 

2.

. 

3. 

4. 

 

送發委員聘書 

否 

印製委員聘書 

簽請校長聘任 
永續與社會責任委員 

 

 

5. 
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國立雲林科技大學永續發展與社會實踐研究中心標準作業流程 

項別 計畫申請 目別 教育部 USR 計畫申請流程 編號 CDI-02-01 頁次 1/1 

責任者 作 業 流 程 注意事項及申請時程 使用書表 

永續發展與社會

實踐研究中心 

 

永續發展與社會

實踐研究中心 

本校申請老師 

 

永續發展與社會

實踐研究中心 

本校申請老師 

 

永續發展與社會

實踐研究中心 

 

 

永續發展與社會

實踐研究中心 

本校申請老師 

 

永續發展與社會

實踐研究中心 

本校申請老師 

 

永續發展與社會

實踐研究中心 

 

 

永續發展與社會

實踐研究中心 

本校申請老師 

1. 

 

 

 

2. 

 

 

3.  

 

 

4. 

 

 

 

 

5. 

 

 

 

6.  

 

 

7. 

 

 

 

 

8. 

1.依教育部執行大學社
會責任實踐(USR)計畫
徵件公告相關規定辦
理。 
 
 
2.欲申請計畫之本校老
師共同出席。 
 
 
 
3.欲申請計畫之本校老
師繳交計畫書初版。 
 
 
4.永續中心主任先行審
查計畫書初版。 
 
 
 
 
5.須事先敲定本校長官
時間，並邀請欲申請
計畫之本校老師共同
出席，敬請老師簡要
說明計畫給長官知
悉。 
 
 
6.欲申請計畫之本校老
師繳交計畫書終版。 
 
 
7.將完整計畫書陳核
學校，並完成函送報
部繳交計畫書。 
 
 
 

1.計畫申請書 
2.基本資料表 
3.計畫中英文摘要
表 
4.個案計畫內文 
5.成效評估機制 
6.分年編列之經費
表 
7.計畫補充資料 
8.前期成果報告書 
9.計畫資料檢核表 

法令依據 本校配合教育部執行大學社會責任實踐(USR)計畫徵件公告相關規定辦理 

準時結案 

再追蹤 
永續發展與社會實踐研究中心主任 （分機：2483、2484） 

備註 永續發展與社會實踐研究中心承辦人分機：2483、2484） 113/10 

 

計畫書陳核 

永續發展與社會實踐研究中心主任 

召開 USR 計畫第二次

座談會 

教育部公告通過名單 

收計畫書初版 

召開 USR 計畫會談會 

公告及提案受理申請 

」並申請撥付獎學金 

收計畫書終版 

計畫書陳核學校 

並函送報部 
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國立雲林科技大學永續發展與社會實踐研究中心標準作業流程 

項別 計畫申請 目別 教育部高教深耕社會實踐 

計畫申請流程 

編號 CDI-03-01 頁次 1/1 

責任者 作 業 流 程 注意事項及申請時程 使用書表 

永續發展與社會

實踐研究中心 

 

永續發展與社會

實踐研究中心 

本校申請老師 

 

永續發展與社會

實踐研究中心 

 

 

 

本校申請老師 

 

本校申請老師 

 

 

永續發展與社會

實踐研究中心 

本校申請老師 

 

 

本校申請老師 

 

 

永續發展與社會

實踐研究中心 

 

永續發展與社會

實踐研究中心 

 

1. 

 

 

 

2. 

 

 

 

3. 

 

 

4. 

 

 

5. 

 

 

6. 

 

7. 

 

 

8. 

 

 

9. 

 

 

10. 

1.依教育部執行高教深
耕計畫社會實踐計畫
徵件公告相關規定辦
理。 
 
 
2.欲申請計畫之本校老
師參加說明會並提案
申請。 
 
 
3.進行徵件計劃案審查
作業。 
 
 
 
4.獲補助教師團隊，參
與核銷說明會。 
 
 
 
5.每月由長官進行經費
管考檢討會議。 
 
 
6.獲補助教師團隊參與
期中分享會議。 
 
 
7. 獲補助教師團隊參
與高教深耕計畫校內
成果展。 
 
8.獲補助教師團隊繳
交年度成果資料 
 
 
9.永續中心進行資料
檢核作業。未完成者
將列入後續補助考
量。 

一、計畫基本資料 
二、申請主題 
三、徵件類別 
四、特色行動指標 
五、計畫類別(含
計畫名稱、SDGs 
關聯議題、場域活
動、課程導入、課
程活動、問題意識
與計畫目標、計畫
執行策略與作法、
預期效益與關鍵績
效指標等)。 
六、經費預算表 

法令依據 本校配合教育部執行大學社會責任實踐(USR)計畫徵件公告相關規定辦理 

準時結案 

再追蹤 
永續發展與社會實踐研究中心主任 （分機：2483、2484） 

備註 永續發展與社會實踐研究中心承辦人分機：2483、2484） 113/10 

辦理年度核銷說明會 

與成果繳交說明會 

每月辦理經費管考 

提交高教社會實踐計畫成效 

公告及提案受理申請 

」並申請撥付獎學金 

 

計畫指標確認與年度規劃 

參與高教成果展 

審查與公告 

辦理期中分享會議 

繳交年度成果資料 

檢核計畫指標 
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國立雲林科技大學永續發展與社會實踐研究中心標準作業流程 

項別 獎助學金 目別 國際志工服務獎學金 編號 CDI-04-01 頁次 1/1 

責任者 作 業 流 程 注意事項及申請時程 使用書表 

永續發展與社會

實踐研究中心 

 

永續發展與社會

實踐研究中心 

 

永續發展與社會

實踐研究中心 

 

 

永續發展與社會

實踐研究中心 

 

 

永續發展與社會

實踐研究中心 

 

 

 

 

永續發展與社會

實踐研究中心 

學生 

1. 

 

 

 

2. 

 

 

3. 

 

 

4. 

 

 

 

5. 

 

 

 

 

 

6. 

1.依每年經費及實際情
況調整申請次數 

 
 
 
 
 
 
 
3.須事先與永續發展與
社會實踐研究中心代
表、學務處代表及國
際事務處代表之審查
委員確認可以出席時
間 

 

1.申請表 
2.家長同意書 
3.服務同意書 
4.人員名冊 

法令依據 本校國際志工服務獎學金實施要點(113 年 10 月 15 日 113 學年度第 2 次行政會議通過) 

準時結案 

再追蹤 
永續發展與社會實踐研究中心主任 （分機：2483、2484） 

備註 永續發展與社會實踐研究中心承辦人（分機：2483、2484） 113/10 

 

 

 

 

會議紀錄陳核 

永續發展與社會實踐研究中心主任 

通知獲獎學生並追蹤

其服務情形 

 

辦理「國際志工分享會」

並申請撥付獎學金 

召開審查委員會議 

初選及彙整申請資料

召開審查委員會議 

公告及受理申請 

」並申請撥付獎學金 
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國立雲林科技大學永續發展與社會實踐研究中心標準作業流程 

項別 志願服務 目別 志願服務教育訓練 編號 CDI-05-01 頁次 1/1 

責任者 作  業  流  程 注意事項及申請時程 使用書表 
 

永續發展與社會

實踐研究中心 

 

 

 

永續發展與社會

實踐研究中心 

 

 

 

永續發展與社會

實踐研究中心 

學生 

 

 

 

 

永續發展與社會

實踐研究中心 

學生 

 

 

 

 

永續發展與社會

實踐研究中心 

雲林縣政府教育

處 

學生 

 

 

 

 1. 於辦理 1 個月前在相關

管道進行宣傳。 

 

 

 

2.1 辦理前 1 個月起受理報

名作業 

2.2 完成訓練者發予結訓證

書 

 

3.若完成志工基礎訓練(自

行至台北 e 大上課)及志

工特殊訓練者，視需要得

向本中心申請發給志願

服務紀錄冊。 

 

 

4.定期辦理校內志願服務

活動服務時數登錄至作

業。 

 

 

 

5.函文向雲林縣政府教育

處申請核發 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

法令依據 
志願服務法(103 年 6 月 18 日華總一義字第 10300093381 號令公布修正志願服務法第 15 條條文) 

志願服務證及服務紀錄冊管理辦法（內政部 90 年 4 月 20 日台(90)內中社字第 9074777 號令） 

準時結案 

再追蹤 
永續發展與社會實踐研究中心主任 （分機：2483、2484） 

備  註 永續發展與社會實踐研究中心承辦人（分機：2483、2484） 113/10 

  

1.

．

． 

2. 

4. 

5. 

公告辦時程 

 

辦理志願服務特殊

教育訓練課程 

辦理志願服務冊核發 

辦理志願服務時數登錄作業 

（登錄至衛福部志願服務系

統）作業 

服務年資滿三年，服務
時數達三百小時以上

者，可申請志願服務榮
譽卡 

可免費入場 

3. 
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國立雲林科技大學永續發展與社會實踐研究中心標準作業流程 

項別 專業服務學習課程 目別 專服開課作業 編號 CDI-06-01 頁次 1/1 

責任者 作  業  流  程 注意事項及申請時程 使用書表 
 

永續發展與社會

實踐研究中心 
 

各系(含學程 

及通識中心) 

 

    

 

 

永續發展與社會

實踐研究中心 

 

 

 

 

 

永續發展與社會

實踐研究中心 

 

 

 

開課教師 

 

 

 

開課教師 

 

 

 

永續發展與社會

實踐研究中心 

 

 

 

永續發展與社會

實踐研究中心 

 1. 每學期開學前函請各系、所、

學位學程開設專業服務學習

課程並填寫「專業服務學習

課程開課申表」 (含經費申

請)。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.確認各教師的執行進度及應

繳交的資料。 

 

 

4.視經費情況辦理。 

 

 

 

5.每學年彙整後公佈於永續發

展與社會實踐研究中心網頁 

培訓手冊 

 

 

法令依據 
國立雲林科技大學專業服務學習課程實施規定(109 年 12 月 16 日 109 學年度第 1 次學生事務會

議修訂通過) 

準時結案 

再追蹤 
永續發展與社會實踐研究中心主任 （分機：2483、2484） 

備  註 永續發展與社會實踐研究中心承辦人（分機：2483、2484） 113/10 

 

 

 

 

1. 

2. 

3. 

4.

5 

5. 

召開課程 TA 培訓 

活動後繳交紀錄表及核銷 

 

彙整本學期專業服務學習課程 

每學期開學前函請各系所
調查專業服務學習課程並
填寫「專業服務學習課程

開課申表」 

書面審查 

修正申請表 

否 

是 

進行講座、參訪、服務學習

與反思召開課程 TA 培訓 

每學年網頁 

放上成果資料 

6. 

7. 


